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Entorno general de la aplicacion:

Figura.1

S51.CUR Seguimiento integral de Cursos
v.15.04 01

Proyectos

Agencias Clientes Catélogo Personal

Tablas Base Variables Word Pardmetros

MPRESA DE  STUDIOS

Desde la pantalla principal (Figura.1) se accede a todos los apartados del programa.

Tras la instalacion lo primero que debemos hacer en entrar en “Parametros” e introducir
los datos solicitados (esta pantalla esta protegida por contraseia. En la version de inicio la clave

es “sicur”):

Clave proyectos:

Asunto mails:

Texto mails:

I — 7
*'fL..:E-"““"""E“"L. ‘ P ==
| Correo Direc. Técnica: jn_.cum

(-

bdensaje generado por 3L CUR para
control de cursos

=e le ha asignado [cargo] para el curso
[nom_curso] para [nom_cliente] en
[prowincia_curso]
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Correo saliente: Direccion de correo usada para enviar los mail de aviso.
Clave Proyectos: Clave para acceder a esta pantalla para desbloquear las diferentes
fases de los proyectos que se encuentren finalizadas.

Variables Word:

-

2] Variables para documentos de Word

Codigo en Word

Descripcion

B (occion]

Codigo accion definida en el provecto

[apellidos] Apellidos asistente
[CIF] Cif del cliente
[codigo] Codigo del curso
[contenido] Contenidos del curso
[dni_asisf] DMl asistente
[duracion] Duracion del curso

[fecha_fin_curso]

Fecha fin del provecta

[fecha_inicio_curso]

Fecha inicio del proyvecto

[grupo] Codigo grupo definido en el proyecto
[monitor] bdonitor asignado al provecta
[monitord] bonitor de apoyo

[nom_clienta] Fazon social del cliente

[nom_cursa] Descripcion del nombre del curso
[nombre] Mombre asistente

[provincia_cursa) Direccian donde =& realiza el proyecto

Registro: M 1delb 4

Fl

Buscar

En los documentos de Word que se necesite vincular con SICUR, se deberan incluir las
variables indicadas en la columna Cddigo en Word. Cuando se genere la impresiéon de dichos
documentos desde la pantalla de Documentacion del proyecto, se sustituiran esas variables por

su valor en el proyecto.
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Tablas Base:

Tras esto pasamos a introducir los datos necesarios en Tablas Base:

-

&l Tablas 52
Medios de
Transporte
Contratos Aulaz
i
Instalaciones:
5] Instalaciones o =
R
_ Mo aplicakle
2]
Registro: M 4 1ded4 | b M M:| K Sinfiltra
4
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Medios de Transporte:

- 8

Medios de Transporte = B

e e—
i e
e
6 Poopiome
0]

Registro: M 4 1de6 | b b b | 0 Sinfiltro | Buscar ]

Contratos:

-

53] Tipos de Contrato = B =

T —
5 e
i Temeow
5 Dwecondeemineds

Registro: M 4 il de s . b M obE | K Sinfiltro

=
T Jeeiese
FHeo]

Registro: 4 4 1ded | b M ¥ | i Sinfiltro
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Datos Maestros:

En la parte central de la pantalla principal (Figura.1) vemos los botones que nos dan acceso
a los ficheros maestros: “Agencias” (Figura.2) , “Clientes” (Figura.3), “Catalogo” (Figura.4) y ”Personal”

(Figura.5).

:j_| Agencias i =] 3
: AGENCIAS
Afiadir | | Irngrimir |
Nombre: [=] Elirmina Filiro
Contacto: E Para actualizar pulse F5
Codigo Nombre Tfno Movil Contacto
P[4 [Maarte,
12 |N0 necesario | | |
13 |Petici0n Interna | | |
T T— —— [Jecsica
Figura.2
=] Clientes o = =R
CLIENTES
Nombre: B Afadic | | Irpatirnir |

Elirina Filtra |

Para actualizar pulse FH

Codigo Mombre

noo
0m
nz
03
n4

11
&

07
&

04
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Figura.3
=5] Catalogo de Cursos 22
CATALOGO DE CURSOS 3
Cadigo: E Descripcion: E [ Documentos asighados ‘ | Afadir I [ Imptimir |
I E Elimina Filtro
Para aclualizar pulse F5
Curso Descripcion Duracian Especificacion  Documentacion Guia monitor Observaciones Contenidos -
b “] [m CaLIDAD DE SUMIMISTRO | 12 | | | Este es el contenida que aparecerd | —
en el teverso de los Diplomas si se
necesita
2 [co CENTROS DE DISTRIBUCION | 12]Datos Generales#httn: [opp#htn:dppp# [ ‘ ‘
H [CRMT CODIFICACION DE ELEMENTOS DE | B [#sisicurcatalogo# [ sttytypufiui
LA RED DE MEDIA TENSION
‘4 |CCO CONTROL DE CALIDAD DE | 5 |Da[|35 Generales#hitp;, | | tesponder preguntas sobre uno
EJECUCION DE OBRAS mizmo [1]
Decir lo que hacemos y nos gusta a
5 [COCC  [CONTROL DE NBRAS Y [ 12|Datos Generales#hto. | [
COMDICIONES DE CONTRATACION
6 [Chda CONTROL MEDIDAMBIENTALEN | &[Datos Generales#http: | [
OBRAS
B [ET EMPALMES ¥ TERMINALES | 18]Datos Generales#httn: | [
-
Registro: 4 l1dells » M § Sin filtro | Buscar
Figura.4
=&] Personal (i RIS
DNI: |Z| Nombre: |Z| Afiadir | | Imiptirnir |
Contrato: [=] Elimina Filta
Para actualizar pulse F5
DNI Nombre Tipo Contrato Cargo Mowil Mail
ﬂm MNombre Apelidal ApelidaZ Plantila miCarga 666 111111 micarrea@mimail. com
Figura.5

Cada boton nos abre una pantalla de filtrado, es decir, nos muestra todos los
movimientos de dicho apartado, con la posibilidad de establecer filtros para una mejor busqueda
o localizacion de la informacion que nos interese, asi como realizar las acciones de alta (Boton
Anadir), impresion (Botéon Imprimir), u otras propias de cada tarea, como en el caso del
Catalogo. En estas ventanas no esta permitido la edicion.Pa ra ello se debe abrir el registro
elegido, pulsando doble clic sobre el codigo o DNI.

Mediante el botdn Proyectos (Figura.1), accedemos a zona de gestion propia de los cursos
(en adelante llamados Proyectos, ya que el concepto de Curso se reserva para cada entrada del
Catalogo). Ver Filtro de Proyectos en Pag.12.
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Catalogo de cursos:

5] Catalogo de Cursos 2
CATALOGO DECURSOS [
Codigo: |Z| Descripcion: E [ Documentos asignadaos } | Afiadir ] [ Imprimir I
ST [=] Elimina Fittro
Para actualizar pulse F5
Curso Descripcion Duracion Especificacion  Documentacion Guia monitor Observaciones Contenidos -
T ‘1 Tm CaLlDaD DE SUMIMISTRO I 12 | J | Este es el contenido que aparecera =
en el ieverso de loz Diplomas =i se
necesita,
2 [cD CENTROS DE DISTRIBUTION I 12|Datcus Generales#http.‘]ppp#hnp.ﬂjppp# | ‘ ‘
13 |CRMT CODIFICACION DE ELEMENTOS DE 51 ]#Sj\s\cu[‘\cataMQU# | sftytpufpui
L& RED DE MEDIA TENSION
14 |CCO COMTROL DE CALIDAD DE I BiDatos Generales#hnp;‘l | responder preguntas sobre uno
EJECUCION DE OBRAS misma (1]
Decir lo que hacemos v nos gusta a
5 [COCC  [CONTROL DE DBRAS ¥ | 12|Datos Generales#htta: | [
CONDICIONES DE COMTRATACION
15 |CMA CONTROL MEDIOAMBIEMTAL EM I EiDatUS Generales#ht‘tp.‘] |
OBRAS
18 |ET EMPALMES % TERMINALES I 16 |Datos Generales#http;] |
-
Registro: 4 1dell3 » M i Sin filtro | Buscar
Figura.4

Teniendo seleccionado un curso, podemos asignarle unos Documentos, que seran
los que haya que generar cada vez que se tenga un Proyecto con este Curso, por ejemplo
el/los diploma/s que se entregara/n a los asistentes, el cuestionario de evaluacion, el

parte de asistencia, etc.

Registro: M 1del M 7 Filtrado | Buscar

22
CATALOGO DE CURSOS [
Cédigo: = Descripcion:  RECICLAJE EN TRABAJOS EN TENSION =] l Documentos asignados ] [ Afmdr | [ Impomir |
BEEEE il Elimina Filtro
Para actualizar pulse F5
Curso Descripcion Duracion Especificacion Documentacian Observaciones Contenidos
RECICLAJE EM TRABAIOS EM - - - - 3
| N R TENSION EN BAJA TENSION | 5] Documentacién del Curso — i = —
METODO CONTACTO ——
Descripcidon documentos 113 e
Diplonr For Asistente unido |z|

Elecnor correcidn del test

= ;
Por Asistente |Z|

Elecnor cuestionario

Do g

Parte de asistencia

[Tabl

7]

m B =
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Vemos con mas detalle la pantalla de Documentacion:

| Documentacién del Curso - : lth
Descripcion documentos 113 A
Diplom Far Asistente unido E| & =
Elecnor correcian del test For Asistente E| = =
Elecnor cuestionario ILnico E| 7 =
Farte de asistencia abla E| = =f
e S -
El primer campo es una descripcion libre del documento.
El segundo campo nos indica como se va a imprimir este documento, es decir:
.
—=| Documentacién del Curso ﬂl-‘a—hj
Descripcion documentos 113 e
Diplori——— ‘or Asistente unido
IUnico
. Paor Asistente u ]
Elecnar correccion del test T s =
Elecnor cuestionario =
=it
LS -

Unico: Es un documento que no tiene una identificacion por asistente, y podremos
imprimir una sola copia o todas las necesarias, pero sera siempre el mismo documento,
no va personalizado por asistente. En este caso se encuentran los cuestionarios no
personalizados, un permiso de acceso, etc.

Por Asistente: Son documentos que deben imprimirse uno por asistente personalizado,
como son los diplomas. Se genera un documento de Word por asistente.

Por Asistente Unido: Igual que el caso anterior pero se genera un Unico documento de
Word con todos los documentos.

Tabla: Son documentos en los que aparece una relacion de todos los asistentes, como
puede ser el parte de asistencia, el recibi de los materiales, etc

autor:Nuria Vélez Molina
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Con el boton Carpeta amarilla se selecciona el documento:

@ Seleccionar el archivo o la carpeta

CATA] %vﬂ < SICUR » DocumentacionGeneral

El

Cadigo: E Descripcion: RECICLAJE EN TRABAJDS Organizar Nueva carpeta =~ 0 @
Duracion: E B videos *  Nombre # Fecha de modifica... Tipo *

1% Equipo Plantill

Curso Descripcion Duracion Espd)| l'cu' Disco local (C) Plantill

T||113 [RTTETE IHEEIELAJE EN TRA&BAJOS EN [ 8[esp_rtf Unidad de DVD (| : Plantill

[E A T | = owmem g

| 5] Documentacién del Curso SICUR @ FORC I

Catalogo E =
Descripcion documentos 113 g | B Logo )
Documentac| B LogoCabeceradiploma magei|
1 Especificacio'— 20/11/20 13 ek
Diplor a— Por Asisl| i B LogoTripartita.PNG 2071172014 11:13 [meﬂEI', |
§ royectos 1] Recibi.dotx 20/11/2014 12:03 Plantill «
v 4 = -l-l.f- . L3
Elecnor correccion del test Par Asis
] Mombre de archivo:  Recibi.dot: - [AH Files (**) '|
T——— T 8 Hemamientas = [ Seleccionar |v] [ Cancelar |
Recibi Tebia ENEINE:
-

, Yy si ya lo tenemos seleccionado, lo abre:

= = Recibi.dot - Microsoft Word [ESRIER
CA Inicio | Insertar  Disefio de pagina Referencias Correspondencia  Revisar  Vista o @
Times New Roman ~hiz - [ | }%
Codigo: |z| Descripcion:  RECICLAJE EN TRABAL N £ S -sex x| = 1= AdaBbCel | AaBbCcl | 4aBbCe. |
- § s : = 3 : i M [
BT =l C WA Y A A 3L 9 Enfasis THormal | Subtitule E;’ITI‘E;E_T dan
Fuente Parrafo u Estilos
T SR S R RS- NS 2T TR v KN Y A+ KR R SN XN V-CRRE o7, At - i
Curso Descripcion Duracion -
H|[113  [RTTBTE HEE\CIElAJE EN THABAJEISDEN a|e ] —
TEMSION EN BAJA TEMSION 5
BACTOOO COMTACTO I - CURSO: [nom_curso] |
§| Documentacién del Curso i N°AF:
Descripcion documentos 11 o FECHA CURSO: [FECHA_INICIO_CURSO] I
= DURACION: [DURACION]
Diplome = LUGAR IMPARTICION: [PROVINCIA_CURSO]
- MODALIDAD CURSO
Elecnor correccion del test P: i
Elecnor cuestionaria U: ) N® APELLIDOS NOMBRE DNT RECIBI RECIBI MAERIAL -
2 DIPLOMA DIDACTICO £
y ™| A ]y J
B i) [APELLIDOS] [NOMEBRE] [DNT_ASIST] ;
4 [ i . il |
I Pagina:1 de1 | Palabras:26 | <% Espafiol (alfab. internacional) | ElEE = = 100% (=) L] (+)
Registro: M« 1del M 7 Filtrado | Buscar ‘ ‘

Todos estos documentos quedaran asignados al curso y cada vez que se genere un
proyecto con este curso se le afadiran automaticamente. (esto lo veremos en el

apartado de Proyectos pag.21 y pag.36)

10
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Desde el Filtro de Catalogo de cursos (rigura.4) No se permite la edicion. Para
modificar o eliminar un curso, pulsamos doble clic sobre el codigo del curso y nos abre la

siguiente ventana:

| E8] Catalogo

Codigo Descripcion

1 CALIDAD DE SUMINISTRO
CAL
Especificacion
SASICURN specificaciones
Contenido )
Este es el contenido que aparecera en el reverso de los Diplomas si se necesita.

- | Documentacion

ShmicarpetalDocurmentacion

=)

(e ] [

Para actuahzar

Contenidos

Este e el conter
en el reversa de

| necesita.
’ —— ﬂH1
Q\\‘;" | , « SICUR » Especificaciones - |4¢|| Buscar Especificaciones p'
Organizar » Compartir con + Mueva carpeta 3= ~ i .'E.
| M WT32-0ff2010 -+ Mombre . Fecha de modifica.. Tipo
Duracion L5
12 SICUR Esta carpeta estd vacia.
Catalogo
Observaciones 1 Dacimint:
Especificac —
| Otros |E|
J Proyectos — R
- Ll | 1 r
Buscar -l 0 elementos
|

Los campos Especificacion y Documentacion, son enlaces a carpetas locales o de red.

Para seleccionarlos o abrirlos utilizamos las carpetas amarillas.

El campo Contenido es el texto que se podra utilizar para anadir al reverso del Diploma.

autor:Nuria Vélez Molina
email: nuria@sitelcom.es
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Proyectos:
[Z5] Filtro de Proyectos £
&l ¥
PROYECTOS =
Cadigo: [=] Provincia: [=] Todos # ~Fecha imparticién - | ] Entre fechas por moritar
Cliente: |Z| T E @ Horario de Mafiana Desde- Enﬂ [ Entie fechas por curso
Nombre Curso: E Todos # Horario de Tarde Hasta: Elirnina Filtro . ] Entre fachas por provincia
~ | Para actualizar pulse F5 [T Entrs fechas por clisnts
Curso Cliente F.deseada F.impart. Provincia Formador Asignado -
e | | B CONTROL DE CALIDAD DE EJECUCIENDE | &7 < | | TRFEIEES | 01/04/2015 [AVILA |
OBRAS =
| Horatio de Mafiana
- N - - . - - - . - - . | _| Horatio de Tarde
Rechazads  Toma de datos  Estudio Técnico  Estudio Econdmico Revision  Envio  Seguimiento  Formador Viaje D i aqueter
26 [EEG] CONTROL DE CALIDAD DE EJECUCION DE EPE]AEHUPAHK | !
OBRAS
Horario de Mafiana
& 1 Z 1 Z & & Horaria de Tk o}
Rechazado
24 CAMT CODIFICACION DE ELEMENTOS DE LA RED 54/ 4]
DE MEDIA TENSION
_I Herario de Mafiana
F - &l al = B " om J =
Rechazado  Toma de datos Estudio Técnico  Estudio Econémico Revisién Envio  Seguimiento  Formador Viaje D 6n Materiales i Pagueteria
ITRAB&JOS EN CENTROS DE 16/03/2015 i 16/03/2015 |HuELVA ez
| TRANSFORMACION SUBTERRANEDS
|\ Herario de MaPana
_[|Haorarin de Tarde
CALIDAD DE SUMINISTRO
_I Harario de Mafiana
. - I - . - - . - - ~ - ) _| Horario de Tarde
Rechazado  Toma de datos Estudio Técnico  Estudio Economico  Revision  Envio  Seguiments  Formader Viaje D L agueteri: =
Registro: W 1de26 L) < Sin filtro | Buscar

Desde el filtro de Proyectos podemos buscar, ordenar, crear, imprimir o exportar

a excel.

Cadigo: Filtra por aproximacion alfabética del Codigo de Curso

Cliente:
BaD

RADE
RADM
RADSUR
RAZT
RAZT
REET
RECP
REV
REVAT
REWM
REVSUB
RIEE
RIEE_G

Rechaza p)E

MNombre Cu

#

FRechaza

|E| Provincia: Todos

RED AEREA Y SUETERRAMNEA DE BAJA TEMNSION

RECICLAJE DE OFERADOR LOCAL Y AGEMTE DE DESCY
RECICLAJE DE OFERADOR LOCALY AGEMTE DE DESCY
RECICLAJE DE AGEMNTE DE DESCARGO Y MANIOERA, w
RECICLAJE DE OFERADOR LOCALY AGENTE DE DESC: —
RECICLAJE EN OFERADOR LOCAL Y AGEMNTE DE Z0MA,
RECICLAJE EN OFERADOR LOCAL Y AGEMNTE DE Z0MA,
REGLAMEMNTO ELECTROTECNICO FARA BT
RECURZOS PREVENTMNOS

REYISIONMES DE SEGURIDAD

REYISIONES DE SEGURIDAD EMN LINEAS DE AT,
REYISIONES DE SEGURIDAD DE TRABAJOZ RELACION,
REYISIONES DE SEGURIDAD EN SUBESTACIONES
RIESGO ELECTRICO BASICO

RIESGO ELECTRICO BASICO.

RIESGO ELECTRICO GENERAL

ient

iTTBTF‘E TRABAJOS EN TENSION BAJA TENSION ]

METOMMO COMTACTO

=]

autor:Nuria Vélez Molina
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Cliente: Filtra por el codigo del cliente y el desplegable se ordena alfabeticamente por

el nombre del cliente.
Lodigo: BaB|

IL' Hrovincia:

Cliente: |Z| Formador:

Nombre Culill i

Provincia: Filtra por aproximacion alfabética de provincia de imparticion.

~| Provincia: == ERNR [~]
3 Formador:
PALEMCIA,
FOMTEVEDRA
SALAMANCA,
== |SEGOVIA
e YN
SORIA
TARRAGOMNA
TEMNERIFE
TERLUEL
TOLEDD
WALEMNCIA
WaALLADOLID
WIZTAYA,
ZAMORPA,
ZARAGOZA

Todos

-

ILI | odos

Formador: Filtra por aproximacion

Personal.
Z| Formador: m-E ‘

i

| a
Curso oz

Juan José

Jani 1

o S -

José Carl "

José Mar_

O ak
|

[T driguez

-

oecs BT

Fedr ernandez -

autor:Nuria Vélez Molina
email: nuria@sitelcom.es
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Nombre Curso: Filtra por aproximacion alfabética del nombre de los cursos incluidos en
Catalogo.

Rechazados
| SUBTERRAS

Nombre Curso:

TRABAJOS EMN ESPACIOS CONFINADOS Y ATMOSFERAS EXPI L

d | TRABAJOS EN PROXIMIDAD DE INSTALACIONES EM TENSION

TRABAJOS EN RECINTOS SUBTERRANECS

] TRABAJDS EM TENSIC:JN BdA TENSIC:]N (21 HORAS)

TRABAJOS EN TEMNSION BAJA TEMSION METODD CONTACTC

TRABAJOS EN TENSION BAJA TENSION METODO CONTACTC

TRABAJOS EN TENSION BaJla TENSION PARA DISTRIBUCION

| TRABEAJOS EN TENSION EN BAJA TENSION PARA LA MEDIDA

| TRABAJOS EM TENSION EN BAJA TENSION METODO DE COM

_ | TRABAJOS EN TENSION EN BAJA TEMSION PARA SUBESTAC
 TRABAJOS EN TENSION EN BAJA TENSION PARA TECNICOS

Trabajos en Tensidn en Baja Tensian. (Instalaciones)

TUTELAJE DE MAMNIOBRAS EM L& RED DE MEDIA TEMSION |

TUTELAJE DE MAMNIOBRAS EM SUBESTACIONES -

= =]

Rechazado  To

Para ver los Finalizados, activamos la marca Todos/Finalizados/No Finalizados
(Por defecto se muestran todos)

Todos ) Finalizados inf] Mo Finalizados L]

Para ver los Rechazados, activamos la marca Rechazados/No Rechazados/Todos
(Por defecto se muestran todos)

Todos 4 Rechazados ine] Mo Rechazados &

Para filtrar segin el horario establecido para el proyecto filtramos por Horario de
Manana o de Tarde, o ambas.

| I‘Horario de Mafiana

[1Horario de Tarde

14
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Introduciendo un intervalo de Fechas desde-hasta , se filtra por la Fecha de
imparticion del Curso.

—Fecha imparticion :©

Desde: (10172015
Hasta: 31/01/2015

Con el botdn de exportacion a excel exportamos los proyectos impartidos en el intervalo
de fecha seleccionado, que no estén rechazados. No se aplica ningln filtro mas. El
mensaje mostrado es:

) - e i Entre fechas por m
I Fecha imparticion : [T B
iana

Desde: (1/01,/2014 e [] Entre fechas por
| -_lmlna ittro
ge Hasta: 31/03/2015 [] Entre fechas par pi

Microsoft Access

Se exportaran todos los proyectos no rechazadoes, impartidos entre las fechas
seleccionadas

También existe la posibilidad de imprimir informes estadisticos, por monitor, curso,
provincia y cliente. Para ello se introduce un filtro de fechas, se elige el informe y se
pulsa el boton Impresora:

Erie fechas poi moritor
[] Entre fechas por curso
| Entre fechas por provincia

lse F5 || Entre fechas por cliente

Muestra el siguiente mensaje:

Microsoft Access

)

5e mostraran todos los proyectos impartidos entre las fechas seleccionadas,
agrupados por Monitor

autor:Nuria Vélez Molina
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8 Informe cursos per monitor

Informe de proyectos por monitor

Monitor
Fecha Inicio: Curso:
0302 2015 AGENTE DE CESCARGO T OFEFADQR
LOCALEN LA RED TE METIA TERSION
R oml de cursos: 1
% comespondiente dal otal de cursos 100,00%%
HUMERO TOTALDE CURSOS: 1

Dharacion:

H° Total de Horas:

%t corespondiene del otal 4= cursos:

=
10000%

RUMERC TOTAL CEHORAS:

=

Con el boton Nuevo damos de alta un nuevo proyecto y con el boton Elimina Filtro se

limpia el filtrado realizado.

En este filtro no se pueden realizar cambios sobre los proyectos. Para ello debemos abrir
el proyecto, con doble clic sobre el codigo elegido.

PROYECTO

| 1604 1PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTEMNIMIENTO EMN LA RED

’ Gestion Documentacian de Entrada ]

Copiar provecto

Estudios ¥ Sequimiento:

T

Toma de Datos | ’ Estudio Técnico ]

’ Estudio Econdmico y Rewvisian ]

’ Erwvio y Seguimiento ]

] O O 0 0
Planificacion:
Fesponsahbles, Formador y Yiaje ] ’ Documentacion de Saliday Asistentes ] ’ Materiales. Instalacian y Pagueteria ]
O O 0

Finalizacion:

Cuestionarios ] [ “aloraciones ]

autor:Nuria Vélez Molina
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Nos muestra una ventana que nos da acceso a las diferentes fases del proyecto y
nos muestra si dichas fases estan o no finalizadas.
Desde aqui también podemos afadir documentos a este proyecto (Gestion
Documentacion de Entrada), tales como el contrato de alquiler de las instalaciones, o
bien de alguna maquinaria necesaria en este proyecto, etc. Con esto conseguimos tener
agrupada y organizada toda la documentacion en un mismo lugar y de facil y rapido
acceso por parte de cualquier usuario.
Esta informacion se almacena en el servidor, organizada en carpetas identificadas

por el codigo de proyecto.

' : ’ ’ |
-
Buscar Proyectos

Organizar = Al Abrir Grabar
0 Favoritos ND,TPE
| & Descargas W 1597
B Escritorio E . 1598
l;:__' Sitios recientes 1599
L 1600
4 Bibliotecas | 1601
@ Documentos | 1602
|| Imagenes L 1603
J? Musica | 1604
& videos > | —
Il 1604 _ Fecha de mod
i Carpeta de archivos

Nueva carpeta = 0 @

o

Fecha de modifica...

11/12/2014 11:53
11/12/2014 11:55
27,/01/20159:13

GD | |« Proyectos » 1604 »

v s I Buscar 1604
T

= =

Organizar = Grabar Mueva carpeta
@ Documentos Mombre
[&] Imagenes
= g . DocEntrada
J’ Musica ‘ﬂ
B videos '_

1M Equipo

=~ 0 @
Fecha de modifica..  Tipo

27/01/201512:25 Carpeta de archivos

i, .
g, 1 o ln

11 [

Otra utilidad interesante es la copia de proyectos. Mediante el botén Copiar
proyecto, e indicando el nimero de copias, se generan tantos proyectos exactos al

original como se indique:

autor:Nuria Vélez Molina
email: nuria@sitelcom.es
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Gestion Documentacion de Entrada ]

Copiar proyecto

B

P
Estug] Microsoft Access e — — LJF‘:H

Se copiard este proyecto tantas veces indigue el ndmero introducidao,
;Desea continuar?

v Wiaje
]

Pasamos a ver las diferentes fases del proyecto:

Toma de Datos:

A SICU
TOMADEDATOS
Cadigo Proyecto: 1604
= e
NEENERA NUSTRAL 1L
Curso: 3 E| PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTEMNIMIENTO EM LA RED FLA
Cliente:  ENDjiiiiiF" C/oN [=] o1 Provincia: HUELVA [v] MNimAsistentes: = 12 *
Fecha Petician: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10/06/2014 5
5
Responsable de la Venta: o< N =] (=
)  Accién:
Peticionario: |-G EI
Grupo:
Tfno Fijo: Mavil: 625 605615 e-mail:
[¥| Horario de Mafiana: |9:00-15:00 Fina'Tl_izado
Localidad Curso: ZUFRE |Z| 21210 [[|Urgente
["|Horario de Tarde:
Direccitn Curso: I
Receptor Oferta: Lt ot |Z| Cargo: Técnico Seleccion Formacion

Tfno Fijo: I Mavil: e-mail: o - - =1

Observaciones:

18
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Estudio Técnico:

ESTUDIO TECNICO
Codigo Proyecto: 1604 )
=
PGIMERA INUSTRAL SL
Curso: 21 E| FLAMIFICACION DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN LA RED PLA
Cliente:  CJNF5'/CION [+] 1 Provincia: [HUELVA [+] Mum.Asistentes: 12 b1
Fecha Peticion: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10/06/2014
Responsable del Estudio Técnico: Ged = E =1
O
Fecha Inicio Estudio Técnico: 251142014 Fecha Fin Estudio Técnico: z
Finalizado
Fecha Inicio Curso: Fecha Fin Curso:
N® horas lectivas: |15 N¢ jornadas lectivas: Especificacion:  asp_pla#htip:/fesp_pla#
Documentacion:  imp_pla#htta:dfimp_pla#
Rechazado || Motivos:
Monitor asignado: | |z| =1
Aulas: Mo apllcallﬂ Instalaciones practicas: Mo aplicabls E|
Observaciones:
.Dﬂ(nﬂﬂ<=h\ﬂ dala tama d:‘ﬂ:fn: Rlan Mim Filtr

Estudio Econémico y Revision:

[A] SICUR (Seguimiento

ESTUDIOECONOMICO ¥ REVISION

Cadigo Proyecto: 1504
Cursao: 21 |z| PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTEMNIMIENTO EMN LA RED PLA
Cliente: ENDESIEEER O [=] 0 Provincia: HUELYA || NimAsistentes: 12 0 e
Fecha Peticidn: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10/06/2014
Responsable del Estudio Econdmico: E| =1
Fecha Inicio Estudio Econdmico: 2ef11/2014 Fecha Fin Estudio Econdmico:
Redaccion/Entrega a revision: [ Cadigo oferta:

Observaciones:

Responsable de la Revision: |Z| =1
Fecha Inicio Revision: 251172014 Fecha Fin Revision:
Modificacion de la Oferta: [ Fecha estimada:

Visto bueno Oferta: | [

Observaciones:

19
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Envio y Seguimiento:

[A] SICUR {Seguimients
ENVIOY SEGUIMIENTO

Cadigo Proyecto:

Observaciones: o
Envio finalizado: | [

Responsable del Seguimiento: |Z| =
Fecha Inicio Seguimiento: 25/11/2014 Fecha Fin Sequimiento:
. Observaciones
Respuesta cliente: |Z| Fecha Aceptacion cliente: a la respuesta
' del cliente:
Fecha Imparticion Definitiva: Fecha Finalizacion Curso:
Observaciones: Seguimiento

finalizado:

Planificacion 1: Responsables, Formador y Viaje

PLANIFICACION 1. RESPONSABLES, FORMADOR Y VIAJE

Cadigo Proyecto:

INCGENIERSA, INDUSTRAL 3L

Curso: 21 PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTEMNIMIENTO EN LA RED PLA
Cliente: END A )CI0N |Z| i} Provincia: HU =G E Nim.Asistentes: 12
Fecha Peticion: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10;’06:’20.1 4

-Responsables- | -Formador- [ -Viaje- |

PGENIERA PELSTRAL 5L
Curso: 21[=] PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN LA RED FLA
Cliente: ENDNSECION [=] o1 Provincia: HUELWA [x] NimAsistentes: | 12 @« | =
Fecha Peticion: 02/06/2014  Fecha Deseada: 10/06/2014
Responsable del Envio: E =
Fecha Inicio Envio: 2541142014 Fecha Fin Envio:

Responsable de la Planificacion: E =

Generar codigo de

Proyecto il
Responsable de |la Planificacion del formador: |Z| =
Responsable de la Planificacion del Yiaje: |Z| =1
Responsable de |a Documentacion: |Z| =3
Responsable de Materiales y Equipos: E N (o Aranzans |Z| =4
Responsable de las Instalaciones: E N (|0 Aranzana |Z| =3
Responsable de la Pagueteria: Fr . =ic Sancher |Z| =1

autor:Nuria Vélez Molina
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tesponsables- | -Formador- [ -Viaje- ‘

Responsable de la Planificacion del formador:

Fecha Inicio Actividad: 2511142014 Fecha Fin Actividad:

Monitor asignado: E| Contrato: =1

Monitor de apoyo: E| (Erpii euiee =

Contacto para el Curso: R 6 E| Tino: 9 movil:

5 mail:
Entrega acreditacion: [ |

Observaciones:
-Responsables- —Formador—l —Viaie|
Responsable de la Planificacion del viaje: D
Fecha Inicio Actividad: 251172014 Fecha Fin Actividad:
Agencia: E| Contacto: TIf: Mail:
Horario de Mafiana: |9:00-15:00 M. Transporte: E Alojamiento:
["'Horario de Tarde: Direccian Aloj.:

Provincia: |Z| Localidad: |Z|

Informar al Formador: ] Peticion del Viaje: ]
Aceptacion del Formador: 7] Recepcion del Viaje por el Formador: [

Observaciones: |

autor:Nuria Vélez Molina
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Documentacion:
[55] Documentacién 23
DOCUMENTACION Y ASISTENTES
Codigo Proyecto: o
P
Curso: 4[3 CONTROL DE CALIDAD DE EJECUCION DE OBRAS Cco
Cliente: - (R [=] 57 Provincia: | AvILA [x] MNim.Asistentes: | *
Fecha Petician: 31/03/2015| ~ Fecha Deseada: 01/04/2015 Ficha del
: : Proyecto
- Documentacion - | - Asistentes -
Responsable de la Documentacion: |Z| =)
Fecha Inicio Actividad: 16/03/2015 Fecha Fin Actividad:
Observaciones: E:;'::;z:‘;_a':ié" Bl
[ Descripcion documento Tipo impresion Fecha impresion o
diploma F’DrAswstente umdc|Z| 20;‘04/’2015
recibi Tabla [=] [ 31/03/2015
recibiz Tabla [=] [ 31/03/2015
atra diploma. Por Asistente [=] | mnarems | = & | | =~
- Documentacion - | - Asistentes -
apellidos il nombre ~ dni_asist ~ COrred - | diploma -~
lopez antonio 66654 cor s £l
moreno juan 33733c ]
* [
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= e [
{8 InfFichaCurso 3
—~ L
Cadigo Proyed
p— e
A PEURTRAL 3L
Curso:
INGENIERIA INDUSTRIAL SL. =
Cliente: AGRO : - L
Ficha del Curso:
CURSO: Ficha del
. Proyecto
D tacio Denominacion: CONTROL DE CALIDAD DE EJECUCION DE OBRAS
- Documentacion N
Cadigo: CCO57010415AV |accion: | |grup0: |
Duracion: 6

Asistentes previstos: B
Localidad:
Provincia: ISEVILLA

Direccion del Curso: |

Observaciones

Persona de contacto:

Teléfono de contacto:
Fecha de inicio: 01/04/2015 Fecha de Finalizacidn| 04/04/2015
Horario mafiana:

Horario tarde:

PEDIDO:

23
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Planificacion 2: Materiales,Instalaciones y Paqueteria

A] SICUR (Segu

-Materiales- | -Instalaciones- l -Paqueteria- |

PLANIFICACION 2: MATERIALES, INSTALACIONES Y PAQUETERIA

Codigo Proyecto: 1604
| [
Curso: 21 E| PLAMIFICACION DE TRABAJOS DE MANTERIMIENTO EN LA RED PLA .
Cliente: |END [ESSSMMNIE' CIOM [-] m Provincia: HUELVA [x] MNom.Asistentes: |12 € "
Fecha Peticion: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10/06/2014

Responsable de los Materiales:

Observaciones:

] (=

Fecha Inicio Actividad: 27401 2ms Fecha Fin Actividad:
Persona de contacto durante el Curso: E| Tino: movil:
Guia monitor: ] Se necesita portatil [ | Se necesita cafiion [ ] Se necesita matenial fungible

[[] Materiales listos para ser enviados:

-Materiales- | -Instalaciones- | -Pagueteria-

Responsable de la Paqueteria:  Franci QU = 4nchez

= (=

Fecha Inicio Actividad: 27/01/2015 Fecha Fin Actividad: 27/01/2M%5

Bultos necesarios: [ ] Bultos enviados: 7|

Observaciones: |

-Materiales- | -Instalaciones- | -Paqueteria-

Bultos recibidos en destino o no procede: &

Responsable de las Instalaciones:

al=

Observaciones:

Fecha Inicio Actividad: 2740172015 Fecha Fin Actividad: 270172015
Aulas: Moaplicable  [+]  Lecalidad Curso: ZUFRE [~][z1210
Instalaciones practicas: [No aplicable |Z| Direccion Curso: C/ AR E|
|| Se necesita alquilar Instalaciones Planificacion Instalaciones finalizada: | [v]
Responsable del Alquiler: Iaria _l |Z| =3
Fecha Inicio Actividad: 270172015 Fecha Fin Actividad: 27/01/2015

Alquiler confirmado: | V]

autor:Nuria Vélez Molina
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Cuestionario de Satisfaccion: Medias
ATSCUR Gea 5 :

Cadigo Proyecto:

CUESTIONARIO SATISFACEION: MEDIAS

Curso: 21[+| [PLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTENIMIEMTO EN LA RED PLA,
Cliente: ENDENEEEEES CION E (i Provincia: HUELWA E Nim Asistentes: 12 ke 2
Fecha Peticion: 02/06/2014 Fecha Deseada: 10/06/2014 | &

global - contenidos -~ | aplicacion - | utilidad - | tiempo - | duracion - medios tecnicos - | organizacion - | conocimiento - pedagogia - | expectativa - | conoc

* 0,00

Registro: M 1del M (% 5in filtro | |Buscar 4 1]

3

Global Contenidos Aplicacion Utilidad  Tiempo Duracion Med.Tec. Organiz. Conocim. Pedagogia Expectativ. Conoc.Ant Conoc.Post. Particip.

Valoraciones:

VALORACIONES
Cadigo Proyecto:
=
Curso: 21 |Z| FLANIFICACION DE TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EM LA RED FLA
Cliente: ENDE BESSMMRNE/CI0N [«] o Provincia: |HUELVA [r] MNumAsistentes: 12 @
Fecha Peticion: 02/06/2014 Horario Mafiana: | 9:00-15:00 )
Monitor: LE‘TQ
Fecha Deseada: 10/06/2014 Horario Tarde:
Cumplimiento del temario:
Valoracion global del Curso: Cumplimiento de horarios previstos:
Logro de los objetivos del curso: Disponibilidad de medios y materiales:
Participacion e Interés de los asistentes: Documentacidn de consulta adecuada:
El nivel de los Asistentes es el Adecuado: MNecesidad de ampliacion de la Documentacion:
La informacian de relevancia es adecuada: Mecesidad de ampliacion de ejercicios:
Necesidad de ampliacion de practicas:
Otros comentarios del Monitor: Comentarios sobre el Yiaje:
Otros comentarios de los asistentes: Comentarios sobre el Alojamiento:
I FAAiAn attannméricn da lac rurenc I Rlna b

autor:Nuria Vélez Molina
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Flujo de Trabajo:

Tras configurar todas las tablas base necesarias, asi como la introduccion de los datos del

personal, cursos, etc ya podemos comenzar a dar de alta nuestro Proyecto.

Para ello abrimos el filtro de Proyectos:

Registra: 4. 4 | b+ b | K Sinfiltro

Desde aqui pulsamos el boton Nuevo, que nos da acceso a la ventana de introduccién de Toma

de Datos:

autor:Nuria Vélez Molina
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[A] SICUR (Sequimiento Integral 0¢ -
TOMADEDATOS
Codigo Proyecto:
Curso: E|
Cliente: E| Provincia:
Fecha Peticion: Fecha Deseada:
Responsable de la Venta: E| =
Peticionario: B
Tino Fijo: Movil: e-mail:
Localidad Curso: |Z| [ Urgente
Direccidn Curso: |Z|
Receptor Oferta: Cargo:
Tino Fijo: Movil: e-mail:
Observaciones:

E Nim.Asistentes:

Accion:
Grupao:

[“]Horario de Mafiana:

|"| Horario de Tarde:

PGEMIERA PELETRAL 3L

Finalizado

El codigo de Proyecto sera un campo autonumeérico, que el programa lo asignay
no se da posibilidad de modificarlo, ya que sera el identificativo del proyecto.
El desplegable Curso nos da los cursos incluidos en Catalogo, ordenados

alfabéticamente.

114 | AGENTE DE DES GO Y OPERADOR LOCAL EM LA RED DE B8
AGENTE DE ZOMNA DE TRABAJO Y OPERADOR LOCAL EMLINE
AGENTE DE ZONA DE TRABAJO Y OPERADOR LOCAL EM LINE
ALUTOMATISMOS Y FROTECCIONES EN MT

70 BASICO DE PREWEMNCION DE RIESGOS LABORALES (30 h)

71 BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (50 h)

1 CALIDAD DE SUMINISTRO

2 CEMTROS DE DISTRIBUCION

3 CODIFICACION DE ELEMENTOS DE LA RED DE MEDIA TENSIO
o COMTROL DE CALIDAD DE EJECUCION DE OBRAS
COMTROLDE OBRAS

ES COMTROL DE OBRAS Y COMDICIONES DE CONTRATACION

73 CONTROLDE SEGURIDAD EM OBRAS

B COMTROL MEDIODAMBIENTAL EM OBRAS

CURS0 AvANZADOD DE TELEMANDOS DE MEDIA TEMNSION

DEZCARGOS MECAMICOS >

El AGEMNTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EM LA RED DE MEDIA

ncia:

Deseada:

F

nte

[]

Al seleccionarlo nos aparece identificador, descripcion y codigo:

Curso:

E| AGEMNTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION

[] AD
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También podemos seleccionar el curso por el nombre:

Curso: i 445 AL~ 105 EN CENTROS DE TRANSFORMACION SUBTERRANEQS E (
15 EN CEMTROS DE TRA) SUBTERRAMNEQDS
Iliente: FTOMNOYD | Trabajos en Concentradores de Telegestion |:

TEABAJDS EN ESFPACIOS CONFINADOES Y ATMOSFERAS EXFLOSMNAS
TRABAIDS EN PROXIMIDAD DE INSTALACIONES EM TENSION
TRABAJOS EN RECINTOS SUBTERRANEDS

TRABAJDS EN TEMSION BAJA TENSION (21 HORAS)

TRABAIDS EN TENSION BAJA TEMNSION METODO CONTACTO

Re TRABAJOS EN TENSION BAJA TENSION METODO CONTACTO.
TRABAJDS EN TENSION BAJA TEMSION PARA DISTRIBUCION
TRABAIDS EN TENSION EN BAJA TENSION PARA LA MEDIDA

Peticionario: : H
TRABAJOS EMN TEMSION EM BAJA TEMSION METODO DE COMTACTC.

Tino Fijo: TRABAJOS EN TENSIC:JN EM B, TENSIQN PARA SUBESTACIONES

TRABAIDS ER TEMSION EN Bala TEMSION PARA TECHICOS

Trahajos en Tension en Baja Tensian. (Instalaciones) ar
Localidad Curso: |TUTELAJE DE MANIDOERAS EMN LA RED DE MEDIA TENSION

TUTELAJE DE MARNIOBRAS EN SUBESTACIONES -ar

Nireccinn Cursn- T 1

El desplegable Cliente muestra todos los clientes ordenados alfabéticamente y tras
seleccionar uno, nos muestra Nombre y Cédigo cliente.

Cliente: AE_CJN E 44

Con doble clic sobre el cédigo, se abre la ventana de clientes, por si queremos
hacer alguna modificacion.

Tras esto rellenamos Provincia, Num.Asistentes , Fecha Peticion y Fecha
Deseada.

Cidigo Proyecto: 1 mh

EMPRESA D€ ESTUMNDS E
PGENERA (NDUSTRAL 5L

Curso: 114|Z| AGENTE DE DESCARGO ¥ OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION AD
Cliente: AD_ION |Z| 44 Provincia: SEVILLA |Z| Niam.Asistentes: 10
Fecha Peticion: 01/0z/20$5 Fecha Deseada: 09/02/2015| G|

A continuacion elegimos Responsable de la Venta, desplegable en el que
apareceran ordenados alfabéticamente los datos de Personal, cuyo tipo de contrato sea
“Plantilla”.

Responsable de la Venta: | = |E| =3

o Bonilla
Mowil: arinez

g _ernémdez

|
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Tras elegirlo podemos enviar un mail a esta persona.
Responsable de la Yenta: |hizno . il |Z| WEH

Se envia automaticamente a la direccion de correo que el responsable tenga
asignada en su ficha de personal, con el asunto "Mensaje generado por S.I.CUR para
control de cursos” y el texto: Se le ha asignado la Toma de Datos para el curso AGENTE
DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION para ADECCO
FORMACION en SEVILLA y se rellena la fecha de envio.

Responsable de la Venta: tdznu i |Z| =1 | |29/01/2015

Este proceso se repetira en todas las fases del proyecto, con el texto que proceda.
Elegimos Peticionario del desplegable y si no existe podemos darlo de alta desde

este punto:
1| Mo estad en la lista l ]

Tfno Fijo: Mf_?

FPeticionario: |Antonio Lopez

l . ;Desea agregar un nueve Peticionario?

Localidad Curso:

Direccion Curso: i g | |

Si elegimos la opcion Si, nos aparece la ventana de contactos para introducir los
datos:

§| Clientes Contactos, Peticionarios, Receptores = = E2
Cliente: [44
Nombre Tino fijo movil e-mail 1 e-mail 2 Cargo Pet Rec Cont

o 99999 EEEBEE |asa@bhb es Dpta Formacion] v o
* |

Registro: 1del LI 7 Filtrado | Buscar

Por defecto aparece marcada la casilla Pet, que indica que es un Peticionario,
pero si también va a actuar como Receptor o como Contacto, se marcan las casilla Recy
Cont.
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Al salir se rellenan estos datos en la ventana de Toma de Datos.
A continuacion introducimos Localidad Curso y Direccién Curso. El programa ya viene con

todas las localidades espanolas cargadas y se introducen por aproximacion alfabética. La
Direccion se puede dar de alta desde aqui mismo, si no existe.

Localidad Curso: SEVILLA : 41000 [[Urgente

Direccion Curso: Imagen, 15 bajo | Mo ests en I lista l_J

l'-._\ ;Desea agregar una nueva Direccidn?

Receptor Oferta: |

E _ | s || M |
Tino Fijo: Mawil:

== Direcciones o [BOER

' Cliente Provincia Direccion ‘ [ |

ﬁ‘ 44 (v |SE [» [IMAGER. 15 BAJO

A continuacién indicamos si es Urgente, y rellenamos el Horario.

[¥| Horario de Mafana: 9:00 21400
[[Urgente

[=]

Los siguientes datos son los referentes al Receptor de la oferta. Al igual que con el
Peticionario, podemos elegirlo del desplegable o darlo de alta.

Tras esto también podemos enviarle un mail de forma automatica.

[Horario de Tarde:

Receptor Oferta: Antonio Lapez E Cargo: |Dpto Formacion

Tino Fijo: 33333 Movil: EEEEE e-mail: a== =1 | [01/02/2018|
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Cuando estén todos los datos rellenos podremos finalizar la fase:

0
Finalizado

Al marcar Finalizado, se comprueba si estan rellenos todos los campos obligatorios
y s, si no es asi, el campo que se haya quedado vacio se destaca en color rojo:

Responsable de la Venta: Man_l |Z| =
Accion:
Grupo:
Ttno Fijo: Movil: e-mail:

[¥] Horario de Mafiana: 9:00 = 14:00

Localidad Curso: SEWILLA, |Z| 41000 [[JUrgente

["IHorario de Tarde:

Si todos estan correctos se activa la marca Finalizado y se bloquea esta fase para
no realizar ningln cambio. En el caso de que sea necesario modificar algo, se debe
pulsar el boton Finalizado y se solicitara una clave (Pag.2)

7
| Introduzca clave

Clave: |

[ Aceptar ] [Qancﬂlar

de Mafiana: 9:00 = 14:00 Finalizado
do Tardo-

Para pasar a la siguiente fase (Estudio Técnico) pulsamos el botén flecha derecha.
Desde esta fase podemos también podemos eliminar el proyecto, con el boton
Papelera.
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=] Estudio Técnico 22

ESTUDIO TECNICO
PASETIERGA, 15T | 1AL 5 "ﬂa
Curso: 114|Z| AGENTE DE DESCARGO ¥ OPERADOR LOCAL EM LA RED DE MEDIA TENSION AD

Cliente: |- i [=] &7 Provincia: | SEVILLA [r] Nim.Asistentes: | & * 0

Fecha Petician: 31/03/2018 Fecha Deseada: 01/04/2015

Responsable del Estudio Técnico: |Z| =

Fecha Inicio Estudio Técnico: 3140372015 Fecha Fin Estudio Técnico:
Finalizado

Fecha Inicio Curso: 01/04/2015 Fecha Fin Curso:

Especificacion: |S\SICUR\Especificaciones\E specifica.d: ’;I

N* horas lectivas: 32 Nt jornadas lectivas: |
Documentacion: =

Rechazado || Motivos:

Monitor asignado: Davic_:hez |z| =1

Aulas: E| Instalaciones practicas: |Z|

Observaciones:

Al pasar a la siguiente fase se rellenan los campos Fecha Inicio Estudio Técnico, Horas,
Especificacion y Documentacion.

Se procede de la misma forma que en la fase anterior (y en las posteriores) rellenando
todos los datos necesarios.

Tras rellenar la fecha Fin de Curso, se actualiza el n° de jornadas lectivas:
Fecha Inicio Curso: 0104/2015 Fecha Fin Curso: 040472015

Especificacion: S:\SICUR\Especificaciones\Especifica.duE|
Documentacion: =

N?* horas lectivas: |32 MN? jornadas lectivas: |4

Los desplegables Aulas e Instalaciones practicas toman sus valores de las tablas Base
(Pag. 4y 5)

Para finalizar la fase Activamos la marca Finalizado y si todo esta correcto se bloqueara
esta fase contra modificaciones. Si no se destacaran en rojo los campos necesarios no
rellenos.

Para desmarcar, pulsaremos el botén Finalizado y nos pedira la contrasefa.

Pasamos a la siguiente o anterior fase mediante:
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ESTUDIOECONOMICO Y REVISION

Cursa: 114E AGENTE DE DESCARGO ¥ OPERADOR LOCAL EMN LA RED DE MEDIA TEMNSION AD
Cliente: ADC (=] 44 Provincia: SEVILLA [+] MNimAsistentes: | 10 « | =
Fecha Petician: 01/02/201% Fecha Deseada: 09/02/2015
Responsable del Estudio Econdmico: E =1
Fecha Inicio Estudio Econdmico: 05/02/2015 Fecha Fin Estudio Econdmico:
Redaccion/Entrega a revision: | [] Codigo oferta:

Observaciones:

Responsable de la Revision: IZ| =
Fecha Inicio Revision: 05/02/2015 Fecha Fin Revision:
Modificacion de la Oferta: [ Fecha estimada: 08/02/2015

Yisto bueno Oferta:

Observaciones:

Los campos sefalados se rellenan automaticamente.
Se asignan los responsables de cada fase y cuando terminamos finalizamos la fase
marcando Redaccion/Entrega a revision y Visto Bueno Oferta.

La siguiente fase, Envio y seguimiento, se comporta de la misma forma:

A] SICUR (Seguimiento Int Cursas) -

ENVIO Y SEGUIMI‘ENTO

Cadigo Proyecto: 1
ACGENERSA INDUSTIAL 3L e
Curso: 114 AGENTE DE DESCARGO v OPERADOR, LOCAL EM LA RED DE MEDIA TENSION AD
Cliente: AD_\I |Z| 44 Provincia: |SEWILLA |Z| Nim.Asistentes: 10 @ >
Fecha Peticion: 01/02/2015 Fecha Deseada: 09/02/2015
Responsable del Envio: |Z| =1
Fecha Inicio Envio: OBf02/2015 Fecha Fin Envio: |_E

Observaciones: o
Envio finalizado:

Responsable del Seguimiento: E| =
Fecha Inicio Sequimiento: 05/02/2015 Fecha Fin Sequimiento:
Observaciones
Respuesta cliente: B Fecha Aceptacion cliente: ala respuesta
del cliente:
Fecha Imparticion Definitiva: 09/02/2015 Fecha Finalizacion Curso: 13/02/2015
Observaciones: Seguimiento

finalizado:
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Para finalizarlas pulsamos Envio finalizado y Seguimiento finalizado.
La siguiente fase seria la de Planificacion de Responsables, Formador y Viaje:

PLANIFICACION 1: RESPONSABLES, FORMADOR Y VIAJE
G e
Curso: 114|Z| AGENTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOGAL EM LA RED DE MEDIA TEMSION AD
Cliente: AD_)N E 44 Provincia:  SEVILLA |E| MNim Asistentes: 10 - »
Fecha Peticion: 01702/2015 Fecha Deseada: 09/02/2015
-Responsables- | —Formador- | Viaje- |
Responsable de la Planificacion: |Z| =
Generar codigo de
Proyecto

Responsable de la Planificacion del formador: =1

Responsable de |la Planificacion del Yiaje: |Z| =

Responsable de la Documentacion: |Z| =3

Responsable de Materiales ¥ Equipos: |Z| =3

Responsable de las Instalaciones: =3

Responsable de la Paqueteria: |Z| =3

En la primera pestana (-Responsables-) se asigna al responsable de la Planificacion. Al
hacer esto, automaticamente se rellenaran con la misma persona el resto de

responsables:

Responsable de la Planificacion:

Generar codigo de

Responsable de la Planificacion del formador:
Responsable de la Planificacion del Yiaje:
Responsable de la Documentacion:
Responsable de Materiales y Equipos:
Responsable de las Instalaciones:

Responsable de la Paqueteria:

Proyecto

eEr Ml
bar i
tan =
tar -
tan (e
bl i -

[ B 5 [ = 5]

De cualquier forma se pueden modificar sin problema, pero esto hara mas dinamico el

proceso.
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Para generar el codigo asignado pulsamos Generar codigo proyecto:

Generar codigo de | /AD440902155E
Proyecto =

En la segunda pestana (-Formador-) indicamos los monitores asignados y la persona de
contacto durante el curso y si se entrega acreditacion.

Al igual que los Receptores y Peticionarios, se puede elegir el Contacto del desplegable
o darlo de alta desde aqui:

Migie. |

Mo esta en la lista

l . iDesea agregar un nueve Contacta?

| Altonso E T

El campo Entrega acreditacion es un desplegable y se anade la opcion No aplica.

En la tercera pestana (-Viaje-), se detallan los datos de la agencia de viaje, del
alojamiento, el medio de transporte y se activaran las marcas correspondientes.

-Responsables- | -Formador- [ Viaje- |

Responsable de la Planificacion del viaje: M- IZ| D
Fecha Inicio Actividad: 25/01/2015 Fecha Fin Actividad:

Agencia: IZI Contacto: TIi: Mail:

[¥]Horario de Mafiana: |9:00 2 14:00 Alojamiento:

["] Horario de Tarde: Direccion Aloj.:

M.Transporte: D Provincia: |Z| Localidad: IZ|

Informar al Formador: B Peticion del Yiaje: Gl

Aceptacion del Formador: 7] Recepcion del Viaje por el Formador:, [

Observaciones: -

En caso de no ser necesarios estos datos, se debe activar la marca No Aplica.
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La siguiente fase es la de Documentacion:

2] Documentacién

DOCUMENTACION Y ASISTENTES
Cadigo Proyecto: | “
‘ e POSTRALSL =
Curso: 4E| COMTROL DE CALIDAD DE EJECUCION DE OBRAS CCO
cliente: .~ EEG_G_N x| 57 Provincia: | AvILA, [»| MNimAsistentes: “« || ®
Fecha Peticion: 31/03/2015 Fecha Deseada: 01/04/2015 Ficha del
Proyecto
- Documentacién - ‘ - Asistentes - ‘
Responsable de la Documentacion: |Z| =
Fecha Inicio Actividad: 16/03/2015 Fecha Fin Actividad:
Observaciones: E:;;’Z";Edr;ﬂcién ]
Descripcion documento Tipo impresion Fecha impresion -
diploma Paor Asistente unich 204042015
racibi Tabla [=]| 31m32015 T
racibi? Tabla [=]| 3132015 o
otro diploma Por Asistente [+]| mmdqents | = & = | [+

Si el Curso seleccionado (en el ejemplo, el 114) ya tenia asignada una documentacion

fija, como es el Diploma, automaticamente se asignara al proyecto.

De todas formas podriamos eliminar este documento o incluir mas, como el recibi o el

parte de asistencia:
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T B S S LY

@ Seleccionar el archivo o la carpeta
i

[ @w«ﬂ . <t SICUR » DocumentacionGeneral - | 5 | | Buscar DocumentacionGeneral 0O |
Organizar « Mueva carpeta Bz = ] @ =
E g P ) 3 0 @ D
BE Escritorio * MNombre Fecha de modifica.. Tipo =
12| Sitios recientes i i
‘% = @ dotm 20/01/201510:53  Plantil ] B
Bibli 0 21/01/201511:45 Plantil|
3 Bibliotecas =
it ey - ] 20/01/2015 10:48 Plantil| | U
= t| Documentos - | et il -
9 = I S E‘_J —— 20/11/2014 10:48 Plantil =
= Imagenes S et -
e g (g i <t.dotm 20/01/201510:51 Plantil| || &
@' Mdsica n . } |Z| =3
E i E‘_] DE EVALUACL.. 21/11/2014 10:00 Docun 3
Ideos
|| i .pdf 16/07/2014 8:54 Archiv 13
. el 16/07/2014 8:53 Archiv 1
\F % Equipo ) . ) 1
B Disco local () personal.dotm 21/01/201511:55 Plantil DUCl_-lmE
w Disco local (C:
= = 8o ersonal 1dia.dotm 21/01/2015 11:55 Plantil 7| & finalizad
. 58 s (\AWIG2-off20 . o | i, - 3 -
!l Nombre de archivo:  E2I2 Parte_de_asistenc + IAII Files (*.%) 'I
Herramientas = [ Seleccionar ]v] | Cancelar | E

Farte de asistencia

Unico [=]
]

Para obtener los informes, previamente deberemos tener introducidos a los Asistentes.
Para ello, pulsamos la pestana Asistentes:

- Documentacion - | - Asistentes - |

apellidos - nombre - dni_asist - COITen - diploma -
lopez antonio 66654 correo@ddd.es [
moreno juan 33733c [

* | Fl

Podremos incluir los asistentes manualmente o copiando y pegando, por ejemplo, de un
fichero excel que tenga la misma estructura de columnas.

Una vez que tenemos los Asistentes seleccionados podremos imprimir los informes. Para
ello utilizamos el botdn Impresora de cada uno de ellos:

Descripcion documento Tipo impresion Fecha impresion

Par Asistente unidd[« | | 09/02/2015
[<] [ 03/zrenis
:

Diplama

Fare de asistencia Tahkla
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Se genera un documento de word con los diplomas de todos los asistentes:

mEICRE @ =Tl x|
JUOTTN | Inico | Insertar  Disefio depagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista o @
B 4 i . 4 Buscar -
& - - = - . | B A
7_‘!, Calibri (Cuerpo) * 11 A A A |5 2 T | naebcene | AaBbcene AaBbC: aaBbee AAB % a
e e 4 S 5 g p " o | e Recmplazar
2 F Copiar formato N & § X, X i T Normal | T Sin espa... Titulo 1 Titulo 2 Titulo 7| eatloer | R seteccionar -
Portapapeles . Fuente & Parafo 5 Estilos 0 Edicion
FX. 121 141 161 181 1301 1321 1141 1360 1381 1200 1321 1241 1261 12gh |
» r sr » » -
Acreditacién de Formacion y Asistencia. Acreditacion de Formacion y Asistencia.
o il [E——— D. pedio garcia garcia ha realizado el curso:
AGENTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION AGENTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION
Impartido del 09022015 al 13022015 en SEVILLA Trepemiida dat 00013015, "f A 2301 Sjam SEFILEA
san una duracion de 32 horas. A0 i chifceids s & hoven: =
i T iacie IO vl s (vt} O et Fomaier
i e i g A i
Acreditacion de Formacién y Asistencia.
-
D. maria perez perez. ha realizado el curso: *
=]
AGENTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION z
| Pagina: 4 ded | Palabras: 276 | <%  Espafiol falfab. internacional) | 503 (————(3)

Igual para el Parte de asistencia:
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E“ H RalL R '- mﬁocume&&l - Microsoft War l"':"'l"@ m
In| Repetir Eliminar filas {Ctri+Y) Iie pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista & a
= Times New Roman iz - £ iE &(/ % #
'j SE] N| & § - abe x, xX* & I
Pegar s L Estilos Cambiar 1on
b 7 - - & ~Aav | A A rapidos ~ estilos ~ X

Portapapeles Fuente Fl F Estilos
= = = = o n : —
_“-_r i Iuﬁl 11 2 [ |.4 RS R T I Il.:ll 11 12 :“I.HI 151 116" | 1750 ]_SI!

= Ak INDUSTIRA CONTROL DE ASISTENCIA:

A |

:- ACCIONFORMATIVA: AGENTE DE DESCARGO Y OPERADOR LOCATL ENLARED DE

P MEDIA TENSION =

= CLIENTE: PROVINCIA: SEVILLA

m FORMNACION

T FECHADWICIC: 00022013 FECHA FIN: 13/02/2015

‘_L FORMADOFE FESPOMNEAELE

= DE LA FOEMACION 1:

o FORMADOE /FESPONSAELE

= DE LA FORMACION 2: 1l

' u]

g SESIONN® FECHA. / ! MANANATARDE: HORARIO:-DE @ A :

= DATOS DE LOS ASISTENTES:

:— APELLIDOS NOMBEE NILF. FIEMAS OBSERVACIONES

= lopez lopsz atonio 11114

3 Barcia garcia pedro | 11218

£ perezperer maria 3333C

? OBSERVACIONES GENERALES:

o -

= +
= o

2 Firmado .
4 [ il [ »
_F‘é_g_i‘rla: 1del | Palabras: 68 | @ Espafiol {alfab. internacional) | HEE B E = 8% ':EI" L—,l (4]

El usuario podra crear cualquier documento utilizando las variables indicadas en
la pag.3 de este manual. Se aconseja utilizar como modelo los documentos que se
acompanan a la instalacion, y que se encuentran en S:\\SICUR\Documentacion general,
ya que tienen la estructura adecuada para su correcta vinculacion con SICUR. EL
procedimiento seria si se quiere otro diploma, abrir uno de los creados, guardarlo con

otro nombre y sobre ese hacer las modificaciones necesarias.
Fase de Planificacion 2: materiales, instalaciones y paqueteria:
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-Materiales- | -Instalaciones- | -Paqueteria- |

=] Planificacién 2 2
PLANIFICACION 2: MATERIALES, INSTALACIONES Y PAQUETERIA
Cadigo Proyecto: ﬂ n
: WGENERA EUSTHAL 3L
Curso: 114|Z| AGENTE DE DESCARGD Y OPERADOR LOCAL EMN LA RED DE MEDIA TENSION AD
Cliente: ADE CHENENSEN1ACION E| 44 Provincia: SEVILLA E| Nim_ Asistentes: 10 & >
Fecha Peticion: 01/02/2015 Fecha Deseada: 09/02/2015

Observaciones:

[[]| Materiales listos para ser enviados:

Responsable de los Matenales: N_el E =1
Fecha Inicio Actividad: 09/02/2015 Fecha Fin Actividad:
Persona de contacto durante el Curso: Alfonso |Z| Tino: 93999 movil:
Guia monitor: ] Se necesita portatii [ | Se necesita cafion ] Se necesita material fungible

En la primera pestana (-Materiales-) se solicita el material necesario para el desarrollo
del curso. Al terminar esta fase se marca la casilla Materiales listos para ser enviados.

En la segunda pestana (-Instalaciones-) se debe incluir El tipo de aula, instalacion, y se
debe indicar si se va a necesitar alquilar local. Si esta parte es necesaria se marcara la
casilla Se necesita alquilar Instalaciones y se cumplimentaran los datos de Responsable
del alquiler, fechas y se activara la marca Alquiler confirmado cuando se complete:

-Materiales- -Instalaciones—l -Pagueteria- |

Responsable de las Instalaciones:  kdanu [N = |Z| =3

Fecha Inicio Actividad: 10/02/2015 Fecha Fin Actividad:
Aulas: [*] Localidad Curso: SEVILLA [~][41000
Instalaciones practicas: IZ| Direccion Curso: IMAGEN, 15 BAJO E
[ Se necesita alquilar Instalaciones Planificacion Instalaciones finalizada: [

Responsable del Alquiler: |Z| =

Fecha Inicio Actividad: 10/02/2015 Fecha Fin Actividad:
SlnasEmi Alquiler confirmado: | [
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En la tercera pestana (-Paqueteria-) se elige si son necesarios estos datos, activando o
no la marca Bultos necesarios. Para indicar la finalizacion de esta fase se marcara Bultos
recibidos en destino o no procede.

-Materiales- [ -Instalaciones- ‘ -Pagueteria- |

Responsable de la Paqueteria:  t4an ] cic! IZ| =3
Fecha Inicio Actividad: 1040242015 Fecha Fin Actividad:
Bultos necesarios: [ Bultos enviados: [ Buitos recibidos en destino o no procede:| [
Observaciones: | .

La siguiente pantalla de nuestro proyecto nos lleva al calculo de medias obtenido de la
introduccion de los cuestionarios de satisfaccion:

gMedlas 3
CUESTIONARIO SATISFACCION: MEDIAS

g

Curso: 1145 AGEMNTE DE DESCARGD v OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION AD
Cliente: A0 E 'O E| 44 Provincia: |SEVILLA E| Nim.Asistentes: 10 e >
Fecha Petician: 01/02/2015 Fecha Deseada: 09/02/2015 &

global - |contenidos - | aplicacion - | utilidad ~ | tiempo - | duracion - medios tecnicos ~ | organizacion - | conocimiento - | pedagogia - | expectativa - | conoc
* 0,00

Registro: 4 1del ] % Sinfiltro | Buscar 4 i »
Global Contenidos Aplicacion Utilidad Tiempo Duracidon Med.Tec. Organiz.  Conocim. Pedagogia Expectativ. Conoc.Ant Conoc.Post. Particip.

#7 Este boton recalcula los totales de la zona inferior.
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Mediante el boton Impresora se obtiene el informe:

INGENELL il
MEDIA CUESTIONARIO SATISFACCION

CURSO: Codigo Curso:

EMPRESA: FECHA INICIC:

LUGAR DE IMPARTICION: FECHA FIN:

MONITOR: N2 ASISTENTES:

[=] = o] o = = g g

=l ell B[ Bl & | 23| £ | 3 sl = =2 = || §
& 3 e = = Z gr‘g = oo 8 = %Q.»—- s O k=
5 = = g = ol 39 & LT3N G 21 || s
= 3 g T o gl 8z & Y : gl 2% z = a
g I I | | I - - |

Comentarios:

La siguiente pantalla nos lleva a las valoraciones:

5] Valoraciones

VALORACIONES

o

PAGENIERA LS TRAL 5

Curso: H4|Z| AGENTE DE DESCARGO ¥ OPERADOR LOCAL EN LA RED DE MEDIA TENSION AD
Cliente: ADE (RO 44 Provincia: SEVILLA [+] MNim.Asistentes: 10 o
Fecha Peticion: 01/02/2015 Horario Mafiana: | 400a1400
Monitor: =]
Fecha Deseada: 09/02¢2015 Horario Tarde:
Cumplimiento del temario:

Yaloracion global del Curso: Cumplimiento de horarios previstos:

Logro de los objetivos del curso: Disponibilidad de medios ¥ materiales:

Participacion e Interés de los asistentes: Documentacion de consulta adecuada:

El nivel de los Asistentes es el Adecuado: Necesidad de ampliacion de la Documentacion:

La informacion de relevancia es adecuada: Necesidad de ampliacion de ejercicios:

Necesidad de ampliacion de practicas:

Otros comentarios del Monitor: Comentarios sobre el Yiaje:

Otros comentarios de los asistentes: Comentarios sobre el Alojamiento:
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Y el informe quedaria:

il Informe valoraciones

VALO

RACIONES

W decurs 1 Cadga: A S8 0902 1S SE

Hanitar:

Cormm:  AGENTE DF CESCARGD ¥ OFERATOS LOCAL BN LA S5 OE MESIA TEMmIdN

cliwnw: AR~ Frowincis: SEVILLA
Fuche Inicso: OF/02/T01% Hororo MHefeone  9:00 @ 14:00
Fache Fin: 1z/0z/z01S Harero Toerde

Pagina: 1

Wl orecion globel del curss

Logra da oy shjetvos del cursa:
Portcipeoan m Interds de lon enmtenben
el nivel delos cxistentes ma whed wcued o:
Lo sdormecion de refurenc s s odwcus de:

Famersa econde con loenecesdodes de los coomtente:

Hororio edecundo o doxorrolio del curso:

S ey ey Py —

Docummn becvon de comu ite ed sous de:
Fecmsaded de pmpliecsan de lo documentecian:
Hwzmaide d o w emphecion dw wjercicio:
Nwcmsded du emphecan de pre cdbcea:)

Commanterrax del manitar:

Commnten o de lox @sEsten bes:

Comm e on. aobee ol vieje:

Commnten oa aobre ol siojnmEenta

ey 1024 W e 6L

W Filtrado
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